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人事系列文件


[image: image1.png]应聘人员登记表　　　　
（社会招聘适用）
申请职位：__________________  
是否同意公司根据需要调整申请岗位：  □ 是    
（请按要求完整填写，不得修改或调整表格结构）

个人资料

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	身高
	
	体重
	
	裸眼视力
	左眼     右眼    

	最高学历
	
	专业
	
	政治面貌
	

	职称专业
	
	职称等级
	
	工作年限
	

	期望税前月薪
	
	民族
	
	身份证号码
	

	婚姻状况
	
	籍贯
	
	目前所在地
	

	配偶姓名
	
	配偶住地
	
	配偶单位
	


联系方式（请在投递简历后保持手机等联系方式畅通）
	固定电话
	
	手机
	

	转告电话
	
	E-Mail
	

	通讯地址
	
	邮编
	


教育背景

	时间
	学校
	院系
	专业
	学位
	培养方式
	学校所在城市

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填写说明：请按倒序方式填写；培养方式如统招、自考、成教、函授、党校、研修、网络等。
工作经历（请按倒序方式填写）
	序号
	时间
	工作单位及部门
	岗位

	1
	
	
	

	
	工作职责/参与项目及工作业绩详述
	

	2
	
	
	

	
	工作职责/参与项目及工作业绩详述
	

	3
	
	
	

	
	工作职责/参与项目及工作业绩详述
	

	4
	
	
	

	
	工作职责/参与项目及工作业绩详述
	


曾获奖励

	时 间
	获 得 奖 项

	
	

	
	

	
	


专业技术资格证书
	颁证时间
	证书名称
	颁证机构

	
	
	

	
	
	

	
	
	


培训经历（请按倒序方式填写）
	培训时间
	培训机构
	培训内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	


计算机及外语水平
	办公常用软件操作
	   

	使用办公软件类别
	

	外语语种
	
	外语等级
	


自我评价

	


请说明你申请本职位的优势

	


其他需说明的情况（请列举你认为有帮助的材料，如主要特长、兴趣爱好或其他需要补充的内容等）

	


备注：如果您被录用，自接到通知之日起       内可以开始工作。
我声明所填信息真实有效，同意XX有限公司对我的背景进行调查，并授权我上过学的学校及工作过的单位提供我的相关背景情况。我确认：如上述情况与事实不符，公司有权随时撤销对我的录用。   
职位申请人签字及日期：   
                                                                             年  月  日
                                                           申请人  ____________________                   



照片


（50K内JPG格式）
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